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Guatemala, 31 de mayo de 2017

[¡cenciado
Rodrigo Estuardo Fernández Ordóñez
Mcem¡n¡stro de Energía y Minas

Encargado del Área Energét¡ca

Min¡ster¡o de Energía y Minas

Su Despacho

5eñor Viceministro:

por este med¡o me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número AC-53-2017, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del M¡nisterio de Energía y Minas y m¡ persona

para la prestación de servic¡os TÉCNICOS bajo el renglón 029, me perm¡to presentar el informe Mensual de

activ¡dades desarrolladas en el período del01ál 31de mayode20L7.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyé en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;

b) Apoyé en la revisión de expedientes, con el fin de determ¡nar su ingreso y consecución del trámite de los

m¡smos;

c) Apoyé en el trámite de los expedientes;

dlApoyé en br¡ndar ¡nformac¡ón sobre el estatus de los exped¡entes;

e) Apoyé en br¡ndar información, tanto a las personas que lo requ¡eran dentro del M¡n¡ster¡o, como a los

part¡culares con relación al estado en que se encuentran los exped¡entes;

f) Apoyé en la reproducción de los documentos que se tram¡tan; y

g) Brindé apoyo en todas las demás act¡vidades asignadas por Autoridades Super¡ores.

Atentamente,

Aprobado

Encargado del Árrea

Rodr¡99!E3tuardo
kfministro de

Min¡ster¡o de Energía y


