uatemala, 31 de enero de 2019

Ingeniero -

Marco Antonio Orantes Alarcén f/
Viceministro Mineria e Hidrocarburos /

Ministeric de Energia y Minas / 7,

/

Respetable Viceministro: /

/
/
f
Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dark«vmli ienio a la

Clausula Octava de! Contrato Nimero DGM-19-2019, celebrago entre la
DIRECCION GENERAL DE MINERIA y mi persona para la presentacién de
servicios TECNICOS bajo el reglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrofladas en ef pericdo del 03 al 31 de enero
de 2019.

Su Despacho

Se deiallan a continuacion:

a.) Apoyar en el escaneo de
Direccion General de Mineria

los documentos gue ingresanh a la

v Brinde apoyo en el escaneo los oficios no.

OFI-MEM-MAGA-001-2019
OFI-MEM-MAOA-Q02-2019
OFI-MEM-MAOA-003-2019
OFI-MEM-MAOA-004-2019

OFI-MEM-MAOA-005-201%
QFICIO No. DGH-DGL-OFI-10-
2019-RHBC-YYCS.

v Brinde apgyo en el escanec de las siguientes provisiones:

SG-PROVI-1599-2018
SG-PROVI-2774-2018
SG-PROVI-2784-2018
SG-PROVI-2785-2018
SG-PROVI-2800-2018




SG-PROVI-2805-2018
SG-PROVI-2834-2018
SG-PROVI-2839-2018
SG-PROVI-2843-2018
SG-PROVI-2844-2018
SG-PROVI-2845-2018
SG-PROVI-2851-2018 SEMI-INF-EXP-ILEGAL-036-2015
SG-PROVI-2852-2018 SEMI-INF-EXP-ILEGAL-014-2015
SG-PROVI-2853-2018 LEXT-567
SG-PROVI-2855-2018 LEXT-022-05
SG-PROVI-2858-2018
SG-PROVI-2860-2018
SG-PROVI-2861-2018
SG-PROVI-2890-2018
SG-PROVI-2891-2018
SG-PROVI-2947-2018
SG-PROVI-2961-2018
3G-PROVI-2972-2018 LEXT-050-07
SG-PROVI-2599-2018
SG-PROVI-2899-2018
SG-PROV!-3067-2018
SG-PROVI-3083-2018
8G-PROVI-3244-2018
SG-PROVI-3261-2018
SG-PROVI-3262-2018
SG-PROVI-3263-2018
SG-PROVI-3264-2018
SG-PROVI-3285-2018
SG-PROVI-3288-2018
SG-PROVI-3289-2018
SG-PROVI-3290-2018
SG-PROVI-3292-2018
SG-PROVI-3293-2018
SG-PROVI-3298-2018
SG-PROVI-3306-2018
5G-PROVI-3307-2018
SG-PROVI-3308-2018
5G-PROVI-3309-2018
SG-PROVI-3310-2018
SG-PROVE-3311-2018
SG-PROVI-3311-2018
SG-PROVI-3336-2018
SG-PROVI-3337-2018




SG-PROVI-3338-2018
SG-PROVI-3339-2018
SG-FROVI-3340-2018
5G-PROVI-3341-2018
S5G-PROVI-3342-2018
SG-PROVI-3344-2018
SG-PROVI-3344-2018
SG-PROVI-3360-2018

v Brinde apoyo en el escaneo de las siguientes hojas de tramite

VHM-MEM-001-2019, VHM-MEM-001-2019, VHM-MEM-001-2019

b.)Apoyo en ei control de ingreso y salida de  documentos de [a
Direccién General de Mineria.

v' Brinde apoyo recibir los siguientes documentos y daries el
seguimiento correspondiente.

CS-002-003-0006
DS-MEM-LACHN-009-2019
DS-MEM-LACHN-008-2019
OFI-DGH-1154-2018
Circular UPM-D1-2019

Hoja de tramite Re. 22/19
Hoja de tramite Ref. 25/19

c.) Apoyar en el archiva y clasificacion de documentos de la
Direccion General de Mineria

v Brinde apoyo en archivar en los siguientes leitz con papeleria del mes
de enero.

Hojas de Tramite 2,019
Oficios 2,018
Providencias



d.) Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por la
Direccion General de Mineria y/o autoridades superiores

Brinde apoyo en atender y realizar llamadas dandoles su debido
seguimiento

Atentamente,

Myliﬁé Amira Betzabe Agiirre Chacon
2766 08305 0101
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Sefior CZEJD%’:)%/ - _h;s-f i

Eduardo Diaz Crotker—" s Aprobado T* |
Jefe Depto. Administrativo Financiero  Ingeniere /]|

Direccion General de Mineria Marco Antonig Okaptes
Ministerio de Energia y Minas Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




